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Kinh giri:  Quy Céng ty ¢6 kha nang cung cép dich vy tu vén va
t6 chirc Dai hoi ddng cb dong

Tong Cong ty Cong nghiép Sai Gon - TNHH Mot thanh vién (“Téng Cong ty”) ¢6
nhu cau mua sdm dich vu véi dic tinh k¥ thuat va céc yéu cau khac dugc thé hién ¢ dudi
day:

1. Dich vu cin mua: tr van va t chirc Pai hoi déng cb dong
2. N§i dung dich vu:
2.1. Yéu cau chung:

- Bon vi ¢6 kha ndng va kinh nghi¢ém cung cép dich vy tu van va td chirc hop Dai
hoi dong ¢ dong cho Cong ty c¢d phan.

-Co kle_n thire phép ly vé doanh nghiép nha nudc, quan tri doanh nghiép nha nudc
va Cong ty c0 phan.

(Cac yéu cau cy thé nhu pham vi thuc hién, thoi gian thuc hién, yéu cau két qua
thuc hién,... s& dugc trao doi tai budi lam viée giira Tong Cong ty va Quy Cong ty).

2.2. N§i dung cong viéc:

Thyc hién toan bo cong viée lién quan dén viéc t6 chirc Pai hoi dong cb dong
(“PHDCD”) cua Cong ty Cb phin Bat dong san Sai Gon bong Duong (“CNS Land”),
tir giai doan chuén bj dén khi Pai hoi thong qua Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi
dong cd dong (gdm ca cac truong hop hodn/tam ngung PHDCD), bao gdm nhung khong
gidi han céc cong viée sau day:

a) Muc dich va yéu cau ctia Téng Céng ty

- Tong Cong ty phai dé ctr duoc g vién va nim quyén kiém soat trong Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat ciia CNS Land.

- Thoi gian t6 chitc PHDCD: cham nhit ngay 30/01/2026.
b) Pham vi cong viéc

(i) Cong téc chudn bj Pai hoi

- Xay dung chuong trinh, kich ban té chirc PHPCD;

- Tu van vé hinh thirc, thoi gian, dia diém, diéu kién tién hanh DPHDCD theo quy
dinh cua phap luat va Diéu 1¢ CNS Land:



2

- Tu vén, hd trg chét danh sach cb déng c6 quyén du hop (néu c6);

- Soan thao, ra soét toan bg tai liéu hop nhu: Thong bao moi th, Chuong trinh
hop, Quy ché lam viéc, Phiéu bau, Thong béo dé cu‘hmg cur thanh vién Hoi ddng quan
tri va Ban kiém soat; vin ban dé cir/ing cir thanh vién HDQT, BKS cua Téng Cong ty;
quy ché, du thao nghi quyét va céc tai liéu hop keém theo khac.

- Tu van cac chién luge khi Tong Cong ty thuce hién quyén clia cd dong dé dat duoc
t6t nhat muc tiéu va yéu ciu ma Téng Cong ty dé ra, bao vé tdt nhat quyen va loi ich
hop phép ctia Téng Céng ty tai PHPCD cuia CNS Land.

- Soan thao tit ca cac vin ban ctia Téng Cong ty voi tu cach b dong theo quy dinh
ndi bo cia Téng Cong ty va phap luét trong subt qué trinh t6 chirc PHDCD.

(i) Cong tac hd trg trong thoi gian dién ra Pai hoi
- HO trg cong tac dang ky cb dong, kiém tra tu cach dai dién tham du Pai hoi;
- Hb trg t6 chirc biéu quyét, kiém phiéu va tdng hop két qua biéu quyét;

- Hd trg Chu toa, Poan Chu tich va Thu ky Pai hoi trong viéc diéu hanh va ghi
nhén ndi dung cudc hop;

- Ghi nhén day du, chinh xédc dién bién va cic quyét dinh dugc thong qua tai Dai
hoi.

(iii) Cong viéc sau Dai hoi

- Soan thao Bién ban hop Dai hoi dong c¢b dong;

- Soan thao, hoan thién Nghi quyét Pai hoi dong cb dong;

- HO trg thu thép chit ky theo quy dinh ctia phap lut va Diéu 1é cong ty;

- Tu vén, hd trg cong bd thong tin va luu trir hd so Pai hoi theo quy dinh phap luat;

-Hd trq giai trinh, bé sung, hoan thién hd so khi ¢6 yéu clu cta co quan nha nudc
c6 tham quyén (néu co).

2.3. Giri kém hd so' niing lire, kinh nghiém.

2.4. Béo gi4 so bd d6i véi viée cung cAp dich vu theo yéu ciu.
2.5. Cic dé xuit ciia Quy Cong ty (néu cé).

2.6. Thong tin lién hé chinh thirc ciia ngwoi phu trach

Quy cong ty c6 quan tdm vui long giri hd so gdm c6:

1/Thu béao gié (gid chao phai bao gom tét ca cac chi phi nhu thué, phi tr vén, soan
thao hd so va tb chirc Pai héi dong cb dong...);

2/ Thu hogc van ban béo gid phai c6 chit ky cua dai dién hop phap va déng dau
ctia Pon vi cung cép. Bi thu ¢6 dong ddu niém phong ctia Pon vi cung cap dich vu phap
ly va ghi rd ngoai bi thu “Thu bao gia dich vu lién quan Cong ty C6 phan Bét dong san
Sai Gon Dong Duong — Khong tw y mé bi thu trong trudng hop giri thu truc tiép”.

Hb so duge guri trude 15 gior 00 phut ngay 29 thing 12 nim 2025 theo hinh thirc

gtri truc tiép (Pia chi: 58-60 Nguyén Tat Thanh, Phuong Xém Chiéu, Tp.HCM), hodc
thu di€n tir (Email: khangnm@cns.com.vn).
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~ Moi thong tin chi tiét, vui long lién hé: Ong Nguy&n Minh Khang - Phong Phép

- Dia chi: 58-60 Nguyén T4t Thanh, Phuong X6m Chiéu, Tp.HCM
- Dién thoai: (028) 38.255.999 Ext: 927
- Email: khangnm@cns.com.vn

Trén trong./.

KT. TONG GIAM POC
PHO TONG GIAM POC
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Huynh Ngoc Thong



